
추가청구 진행 방법 안내
원청구 시 누락된 특정 처방에 대해 추가청구를 진행하는 방법을 안내드립니다.

예시) 2026년 3월 원청구 당시 표층열치료, 한냉치료는 청구했으나 자외선치료와 심층열치료 코드를 청구하지 못한 상황

1 추가청구 메뉴 진입
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① 추가청구 대상 환자의 보험구분을 선택합니다.

② 추가청구를 클릭합니다.

③ 추가청구 대상 환자의 진료년도 및 월을 설정합니다.

④ 열기를 클릭합니다.

1 ‘명세서생성’ 아이콘을 클릭합니다.

2 추가청구 대상 환자 선택
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① 검색 버튼을 클릭합니다.

② 추가청구 대상 환자를 입력한 후 찾기를 클릭합니다.

③ 대상 환자를 더블클릭하여 선택 상태로 표시합니다.

3 명세서 생성
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④ 좌측 하단 생성범위를 ‘선택된 환자만’으로 변경합니다.

⑤ 생성 버튼을 클릭합니다.

4 원청구 건의 접수번호를 입력 후 확인을 클릭합니다. 해당 접수번호는 심사결과통보서에서 확인하실 수 있습니다.

5 화면심사 메뉴로 이동합니다.
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6 상단 편집 메뉴에서 ‘상병및 처방수정’을 클릭합니다.

7 명세서내역 수정 및 저장
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① 추가청구 대상 코드(심층열치료, 자외선치료)를 제외한 나머지 코드를 우클릭합니다.

② 삭제를 클릭합니다.

③ 저장 버튼(디스켓 모양)을 클릭합니다.

④ 닫기를 클릭합니다.

8 명세서 내역 확인
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① 이제 추가청구 대상 코드만 표시됩니다.

② 청구 금액은 자동으로 변경됩니다.

9 상단 편집 메뉴에서 ‘원청구 기재사항’을 클릭합니다.

10 원청구 기재사항 입력
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(※ 명세서번호는 기존 원청구 화면심사에서 확인하실 수 있으며, 사유코드는 입력하지 않습니다.)

① 명세서번호(명일련번호)를 입력합니다. 명세서번호의 맨 앞 숫자 ‘0’은 제외하고 입력합니다.

② 확인을 클릭합니다.

③ 닫기를 클릭합니다.

11 변환 및 심평원 전송
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① 생성 아이콘을 클릭합니다.

② 변환 버튼을 클릭하고, 심평원 청구프로그램이 실행되면 심평원으로 전송합니다.
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